
EDEBİYAT FAKÜLTESİ ÜST KOMİSYONLARI

www.erzurum.edu.tr

T.C.
ERZURUM TEKNİK ÜNİVERSİTESİ

Edebiyat Fakültesi

http://www.erzurum.edu.tr/


İÇERİK

1. Edebiyat Fakültesi Üst Komisyonları Nelerdir?
2. Üst Komisyonların Yapısı Nasıldır?
3. Üst Komisyonların Amaç ve Görevleri Nelerdir?

4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri

2 Erzurum Teknik Üniversitesi



1. Edebiyat Fakültesi Üst Komisyonları Nelerdir?

Bu doküman, Edebiyat Fakültesi bünyesinde kurulan 11 üst komisyonun temaları, yapısı,
amaçları, görevleri ve bu komisyonlara fakültedeki tüm personelin dağılımını içerir.

Komisyonların Tematik Alanları:
1) İntibak ve Muafiyet (Yatay-Dikey Geçiş, Çift Anadal, Yandal, Af, Ek Yerleştirme) Komisyonu 
2) Erasmus, Farabi, Mevlana Komisyonu 
3) Kısmi Zamanlı Öğrenci ve Burs Komisyonu 
4) Sosyal Faaliyetler Komisyonu 
5) Ders ve Sınav Programı Hazırlama Komisyonu 
6) Kalite ve Fedek Komisyonu 
7) Mezun Komisyonu
8) Tanıtım ve Oryantasyon Eğitimi Komisyonu
9) Bilişim Sistemleri, Web Sayfası ve Sosyal Medya Komisyonu
10) Proje, Yayın ve Akademik Dergiler Komisyonu
11) Engelli Öğrenci Komisyonu
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2. Üst Komisyonların Yapısı Nasıldır?

• Edebiyat Fakültesi bünyesinde kurulan 11 üst komisyona bir başkan ve birden fazla üye
seçilmiştir. İlgili üst komisyonlardaki seçim, akademik personellerin yetkinlikleri ve ilgi
alanlarına uygun olarak hazırlanmıştır.

• Edebiyat Fakültesi üst komisyonları, Fakülte bünyesinde bölüm bazlı mevcut muhtelif
komisyonların işleyiş sürecini düzenlemekle, denetlemekle ve Fakülte yönetimine bu konuda
veri ve bilgi temin etmekle vazifelidir.

• Her bir komisyon ilgili Mevzuat çerçevesinde, Fakültede görevli akademisyen ve kayıtlı
öğrencilerin eğitim-öğretim konularındaki iş ve işlemlerinin mevcut kaynakların etkili ve
verimli bir şekilde kullanılarak yapılmasına yardımcı olur.
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3. Üst Komisyonların Amaç ve Görevleri Nelerdir?

1. İntibak ve Muafiyet (Yatay-Dikey Geçiş, Çift Anadal, Yandal, Af, Ek Yerleştirme)
Komisyonu: Yatay geçiş, dikey geçiş, çift anadal ve daha önce birden fazla yükseköğretim
kurumunda öğrenim görmüş olan öğrencilerin ders muafiyetlerini ilgili bölümler
düzeyinde uygulamak için faaliyet gösteren bu komisyon, görevini Erzurum Teknik
Üniversitesi Lisans Muafiyet ve İntibak Yönergesi çerçevesinde ifa eder.

2. Erasmus, Farabi, Mevlana Komisyonu: Erasmus, Farabi, Mevlana Değişim Programı/İkili
Anlaşmalar kapsamında yurt dışında ve yurt içinde öğrenim ve staj hareketliliğine katılan
öğrencilerin alacakları derslerin eşleştirilmelerini, başarı notlarını görüşmek ve karara
bağlamakla görevli bu komisyon, Erzurum Teknik Üniversitesi Dış İlişkiler Ofisiyle iş
birliğiyle çalışır.
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3. Üst Komisyonların Amaç ve Görevleri Nelerdir?

3. Kısmi Zamanlı Öğrenci ve Burs Komisyonu: Fakülte bünyesinde 2547 sayılı
Yükseköğretim Kanununun 46. maddesine göre kısmi zamanlı olarak geçici işlerde
çalıştırılabilecek öğrenci sayılarının belirlenmesi, öğrencilerin seçimi, işe başlatılması,
haftalık çalışma süreleri ile diğer hususları görüşmek ve düzenlemek ve bunun yanında iç
ve dış kaynaklı burslarda ihtiyaç sahibi öğrencileri belirlemek amacıyla düzenlenmiş bu
komisyon, Erzurum Teknik Üniversitesi Kısmi Zamanlı Öğrenci Çalıştırma Yönergesi
çerçevesinde görevini ifa eder.

4. Sosyal Faaliyetler Komisyonu: Komisyon amaç ve kapsamına uygun olarak öğretim
elemanları ve idari personelin birlik, dayanışma ve ait olma duygusunu pekiştirici çeşitli
sosyal ve kültürel faaliyetleri gerçekleştirmekle, resmi bayramlar ve dini bayramlar,
akademik yükseltmeler ve kurum değişikliği gibi özel günlerde ve durumlarda kutlama ve
anma etkinlikleri düzenlemekle vazifelidir.
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3. Üst Komisyonların Amaç ve Görevleri Nelerdir?

5. Ders ve Sınav Programı Hazırlama Komisyonu: Yarıyıl başlamadan önce açılacak dersler
ve bu derslerde görevlendirilecek öğretim elemanların belirlenmesi/kontrolü, ders
görevlendirme dosyasının hazırlanarak ve kontrol edilerek Fakülte Sekreterliğine
ulaştırılması, ders programının hazırlanması, kontrol edilmesi ve Fakülte Sekreterliğine
ulaştırılması, sınav programının hazırlanması, kontrol edilmesi ve Fakülte Sekreterliğine
ulaştırılması görevlerini ifa etmekle yükümlüdür.

6. Kalite ve Fedek Komisyonu: Fakültenin kalite hedeflerini hazırlamak/oluşturmak,
Fakültenin hedefleri doğrultusunda, birimdeki akademik ve idari hizmetlerin
değerlendirilmesi, kalitenin geliştirilmesi ve akreditasyon sürecinde gerçekleştirilecek
faaliyetlerin yürütülmesini sağlamak bu komisyonun görevleri arasındadır.
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3. Üst Komisyonların Amaç ve Görevleri Nelerdir?

7. Mezun Komisyonu: Fakülte ile mezunları arasındaki ilişkilerin sürekliliğini sağlayarak
mezunların kültürel, sportif, sanatsal ve sosyal faaliyetlerinin yanı sıra, sonraki
gelişmelerini destekleyen ve belirleyen, bilimsel ve mesleki alanlardaki güncel
konulardan haberdar olmalarını ve bilimsel yaşamlarına katkıda bulunacak faaliyetler
yürütmeyi amaçlayan bu komisyon, ETÜ Kariyer Planlama, Uygulama ve Araştırma
Merkezi ile iş birliğinde çalışır.

8. Tanıtım ve Oryantasyon Eğitimi Komisyonu: Fakültenin tanıtım ve oryantasyon
faaliyetlerini etkili bir şekilde yürütmeyi, paydaşlarla etkili iletişim ve iş birliği konusunda
stratejiler geliştirmeyi amaçlayan bu komisyon, ETÜ Kurumsal İletişim ve Tanıtım
Direktörlüğü ile iş birliğinde çalışır.
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3. Üst Komisyonların Amaç ve Görevleri Nelerdir?

9. Bilişim Sistemleri, Web Sayfası ve Sosyal Medya Komisyonu: Web sayfasının güncel tutulması, sosyal
medya hesaplarının sağlıklı yürütülmesi ve öğrencilerin etkinliklerden haberdar edilmesi ve diğer alanlarda
tanıtım ve bilgilendirme faaliyetlerinin yürütülmesi görevlerini ifa eden bu komisyon, ETÜ Bilgi İşlem
Dairesi Başkanlığı ile iş birliğinde çalışır.

10. Proje, Yayın ve Akademik Dergiler Komisyonu: Bu komisyon Fakülte akademik personeli tarafından
hazırlanan/hazırlanacak projelerin takibi ve kontrolü, yine akademik personel tarafından hazırlanan
yayınların (makale, kitap, kitap bölümü, bildiri vb.) takibi ve Fakülte bünyesinde çıkarılan akademik
derginin (ETÜ Türkoloji Dergisi) yayın süreçlerini yönetmekle sorumludur.

11. Engelli Öğrenci Komisyonu: Fakültemizdeki engelli öğrencilerimizin öğrenim hayatlarını kolaylaştırabilmek
üzere, öğrencilerin idari ve fiziksel ihtiyaçları ile sosyal ve akademik alanlarla ilgili ihtiyaçlarını tespit etmek
ve bu ihtiyaçların karşılanması için yapılması gerekenleri belirleyip yapılacak çalışmaları planlamak,
uygulamak, geliştirmek ve yapılan çalışmaların sonuçlarını değerlendirmek üzere oluşturulmuştur.
Yükseköğretim Kurumları Engelliler Danışma ve Koordinasyon Yönetmeliği ve 5378 sayılı Engelliler
Hakkında Kanun mevzuatlarına uygun olarak ETÜ-Engelli Öğrenci Birimi ile iş birliğinde hareket eder.
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4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri

1
0

Erzurum Teknik Üniversitesi

Komisyonun Adı İntibak ve Muafiyet (Yatay-Dikey Geçiş, ÇAP, Yandal, Af, Ek Yerleştirme) Komisyonu

Komisyonun Amacı • İntibak ve Muafiyet Komisyonu, öğrencinin muafiyet istediği derslerle ilgili incelemeyi yapmak, muafiyet ve
intibak işlemlerini sonuçlandırmakla görevlidir. İntibak komisyon kararı, ilgili yönetim kurulunca değerlendirilerek
karara bağlanır.

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Derya COŞKUN Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Sami ÇOKSAN Üye

3 Dr. Öğr. Üye. Esma GÜNDOĞAN Üye

4 Dr. Öğr. Üye. Musa SEZER Üye

5 Arş. Gör. Özkan YILDIZ Üye

6 Arş. Gör. Rumeysa Meliha KANBER Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri
Komisyonun Adı Erasmus, Farabi, Mevlana Komisyonu

Komisyonun
Amacı

• Bu komisyonun amacı, yurtiçi ve yurtdışı değişim programları hakkında öğrencileri bilgilendirmek,
değişim programlarına başvuru yapan öğrencilerin belge kontrollerini yapmak ve ilgili
birimlere yönlendirmek, kurumlar arasındaki yazışmaları yapmak ve takip etmek ve
programdan geri dönen öğrencilerin eğitim öğretim faaliyetlerine devamı için gerekli
işlemlerin yapılmasını sağlamaktır.

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Oğuzhan EKİNCİ Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Ayşe ÇIRÇIR Üye

3 Dr. Öğr. Üye. Muhammet Emin ALTINIŞIK Üye

4 Dr. Öğr. Üye. Vahit YAŞAYAN Üye

5 Arş. Gör. Dr. Nusret Burak ÖZSOY Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri
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Komisyonun Adı Kısmi Zamanlı Öğrenci ve Burs Komisyonu

Komisyonun Amacı • Kısmi zamanlı olarak geçici işlerde çalıştırılabilecek öğrenci sayılarının belirlenmesi,
öğrencilerin seçimi, işe başlatılması, haftalık çalışma süreleri ile diğer hususları görüşmek ve
düzenlemek ve bunun yanında iç ve dış kaynaklı burslarda ihtiyaç sahibi öğrencileri
belirlemek

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Halime ÇAVUŞOĞLU Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Gökçen SEVİM Üye

3 Dr. Öğr. Üye. Mustafa BİNGÖL Üye

4 Öğr. Gör. Elif DÜZGÜN Üye

5 Arş. Gör. İlker ERTAŞ Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri
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Komisyonun Adı Sosyal Faaliyetler Komisyonu

Komisyonun Amacı • Komisyon amaç ve kapsamına uygun öğretim elemanları ve idari personelin birlik, dayanışma 
ve ait olma duygusunu pekiştirici çeşitli sosyal ve kültürel faaliyetleri gerçekleştirir.

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Süleyman LOKMACI Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Büşra ASLAN CEVHEROĞLU Üye

3 Dr. Öğr. Üye. Nesibe Ayşe SAĞLAM Üye

4 Arş. Gör. Dr. Şehri KARAKAŞ Üye

5 Arş. Gör. Ali PARLAK Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri

14 Erzurum Teknik Üniversitesi

Komisyonun Adı Ders ve Sınav Programı Hazırlama 

Komisyonun Amacı • Ders ve sınav programını hazırlamak için dönem başlamadan bölüm başkanları ile iletişime geçerek
bölümlerde okutulacak derslerin ve dersleri yürütecek öğretim üyelerinin/elemanlarının listelerini
temin etmek, bölümlerde hazırlanan ders ve sınav programlarının kontrolünü gerçekleştirmek ve
düzenlemek.

Komisyon Üyeleri
Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Hüseyin AYDOĞDU Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Harun ÇOBAN Üye

3 Arş. Gör. Rakia ERKOÇ ÇELİK Üye

4 Arş. Gör. Betül ÖZCAN Üye

5 Arş. Gör. Samet BAYTAR Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri

• Kalite hedeflerini hazırlamak/oluşturmak, Fakültenin hedefleri doğrultusunda, bölümlerdeki
akademik ve idari hizmetlerin değerlendirilmesi, kalitenin geliştirilmesi ve akreditasyon
sürecinde gerçekleştirilecek faaliyetlerin yürütülmesini sağlamak.
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Komisyonun Adı Kalite ve Fedek Komisyonu

Komisyonun 
Amacı

•
Komisyon Üyeleri
Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Prof. Dr. Kemal BAKIR Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Serap ATASEVER BELLİ Üye

3 Dr. Öğr. Üye. Murat BAHADIR Üye

4 Dr. Öğr. Üye. İlayda TÜRK HÖL Üye

5 Dr. Öğr. Üye. Muhammet Raşit ÖZTÜRK Üye

6 Dr. Öğr. Üye. Okan AÇIL Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri
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Komisyonun Adı Mezun Komisyonu

Komisyonun Amacı • Eğitim dönemini başarıyla tamamlamış ve mezuniyete hak kazanan öğrencilerin durumlarının 
incelenmesi ve mezuniyet kararlarının alınması Mezun Komisyonu tarafından yapılır.

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Naim ÜRKMEZ Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Serkan ÖZER Üye

3 Dr. Öğr. Üye. Bahtinur MÖNGÜ Üye

4 Arş. Gör. Beyza TANRIVERDİ Üye

5 Arş. Gör. Adem KANTAR Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri

Fakültemiz birinci sınıf öğrencilerinin üniversiteye, fakülteye ve bölüme uyumuna yardımcı olmak
ve Fakültemiz bölümlerinde göreve yeni başlayan öğretim elemanlarının üniversiteye, fakülteye
ve bölüme uyumuna yardımcı olmak
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Komisyonun Adı Tanıtım ve Oryantasyon Eğitimi Komisyonu

Komisyonun Amacı

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Uğur UZUNKAYA Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Burçak SÖNMEZ Üye

3 Öğr. Gör. Dr. Sıla ÖZDEMİR Üye

4 Arş. Gör. Hasan DAŞDEMİR Üye

5 Arş. Gör. Mehtap TUNAHAN Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri

Web sayfasının güncel tutulması, sosyal medya ve diğer alanlarda tanıtım ve bilgilendirme 
faaliyetlerinin yürütülmesidir.
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Komisyonun Adı Bilişim Sistemleri, Web Sayfası ve Sosyal Medya Komisyonu 

Komisyonun Amacı

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Dr. Öğr. Üye. Metin AYDAR Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Emel ZORLUOĞLU AKBEY Üye

3 Arş. Gör. Dr. Eda ÇAKMAKKAYA Üye

4 Arş. Gör. Yunus ALICI Üye

5 Arş. Gör. Dr. Canan ÖZKILIÇ CEBECİ Üye

6 Arş. Gör. Dr. Serap GÜN Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri

Fakültemizden iç veya dış kaynaklı sunulacak projelerin takibi, ulusal ve uluslararası yayın 
bilgilerinin takibi ve teşviki ve fakültemizdeki akademik dergi faaliyetlerinin yürütülmesi.
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Komisyonun Adı Proje, Yayın ve Akademik Dergiler Komisyonu

Komisyonun Amacı

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Mehmet Akif GÖZİTOK Başkan

2 Doç. Dr. Mehmed Gökhan POLATOĞLU Üye

3 Dr. Öğr. Üye. Seyit YAVUZ Üye

4 Dr. Öğr. Üye. Zafer SEVER Üye

5 Dr. Öğr. Üye. Murat KILIÇ Üye

6 Arş. Gör. Dr. Serhat KESKİN Üye



4. Üst Komisyonlar ve Üyeleri

• Fakültemizde eğitim gören engelli öğrenciler ile akademik ve idari personelin kampüs hayatını
kolaylaştırmak, engelli öğrencilerin öğrenimlerini destekleyici idari düzenlemeleri planlamak, ihtiyaçlarını
belirlemek ve bu ihtiyaçların karşılanabilmesi için alınması gereken önlemleri belirlemek, ortadan
kaldırmak ve çözüm önerileri sunmak, sosyal açıdan kendilerini geliştirebilmeleri için üniversitedeki
etkinliklerden faydalanmalarını ve bu etkinliklere aktif olarak katılmalarını teşvik edici çalışmalar yapmak
için kurulmuştur

20 Erzurum Teknik Üniversitesi

Komisyonun Adı Engelli Öğrenci Komisyonu

Komisyonun Amacı

Komisyon Üyeleri

Sıra No Adı Soyadı Görevi

1 Doç. Dr. Şemsettin ÇELİK Başkan

2 Dr. Öğr. Üye. Caner SOLAK Üye

3 Dr. Öğr. Üye. Sümeyra ALAN Üye

4 Dr. Öğr. Üye. Tanju TOKA Üye

5 Arş. Gör. Kaan AKAR Üye


