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Odeme Belgelerinin Arsivlenmesi

8 Finansal Kay_naklarm Yonetimi Ana Siireci
8.4 Muhasebe Islemleri Siireci
8.4.17 Odeme Belgelerinin Arsivlenmesi Alt Siireci

Giin Sonu islemleri
tamamlanan

yevmiyeler ayriimak
tzere gelir.

Strateji Gelistirme Daire
Bsk.Muhasebe, Kegin
Hesap ve Raporla
Madurlaga

Yevmiye asillari ve ekleri yevmiye sirali olarak zarflara konur.
Suretleri de yine yevmiye sirasina gore ayri dosyalanir.

Strateji Gelistirme Daire
Bsk.Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama
MadurlGga \ 2

Zarflarin Uzerine yevmiye tarihi ve yevmiye numarasi araligi
yazilir. Iptal edilen yevmiye numarasi varsa not disulur.

Strateji Gelistirme Daire
Bsk.Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama
Madurlagu 2

Ay sonunda zarflar azami 20 kg agirliginda olacak sekilde
torbalanir. Torbalarin tizerine Kurum adi, muhasebe birim
kodu, ilgili oldugu yil/ay yazilr.

Strateji Gelistirme Daire
Bsk.Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama
MuadurlGga

Y

Torbalar denetime hazir sekilde argive kaldirilir.

Strateji Gelistirme Daire
Bsk.Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama
Madarlagi

Arsivlenen belgeler biitce yilinin bitiminden baslayarak zaman
asimini kesen ve durduran haller harig 10 yil streyle saklanir.

Strateji Gelistirme Daire
Bsk.Muhasebe, Kesin
Hesap ve Raporlama
Madirlugi

Saklanan belge ve bilgilerden
saklanma sureleri dolanlar,
Yonetmelik uyarinca komisyon
karari ve ust yonetici onayiyla
imha edilir.

Komisyon ve Ust Yénetici

Hazirlayan:

Onaylayan:

Sayfa




