
Gün Sonu İşlemler�
tamamlanan 

yevm�yeler ayrılmak
üzere gel�r.

Stratej� Gel�şt�rme Da�re
Bşk.Muhasebe, Kes�n
Hesap ve Raporlama
Müdürlüğü

Yevm�ye asılları ve ekler� yevm�ye sıralı olarak zarflara konur.
Suretler� de y�ne yevm�ye sırasına göre ayrı dosyalanır.
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Zarfların üzer�ne yevm�ye tar�h� ve yevm�ye numarası aralığı
yazılır. İptal ed�len yevm�ye numarası varsa not düşülür.
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Ay sonunda zarflar azam� 20 kg ağırlığında olacak şek�lde
torbalanır. Torbaların üzer�ne Kurum adı, muhasebe b�r�m

kodu, �lg�l� olduğu yıl/ay yazılır.
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Torbalar denet�me hazır şek�lde arş�ve kaldırılır.
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Arş�vlenen belgeler bütçe yılının b�t�m�nden başlayarak zaman
aşımını kesen ve durduran haller har�ç 10 yıl süreyle saklanır.
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Saklanan belge ve b�lg�lerden 
saklanma süreler� dolanlar, 

Yönetmel�k uyarınca kom�syon 
kararı ve üst yönet�c� onayıyla

�mha ed�l�r.

Kom�syon ve Üst Yönet�c�

Ödeme Belgeler�n�n Arş�vlenmes�

8 F�nansal Kaynakların Yönet�m� Ana Sürec�
8.4 Muhasebe İşlemler� Sürec�
8.4.17 Ödeme Belgeler�n�n Arş�vlenmes� Alt Sürec�
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