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Kefalet kapsamında kefalete tab�
tutulacak personel�n 

Başkanlığımıza b�ld�r�lmes�
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Tüm B�r�mler

Görevlend�rme
yazısı

Kefalete tab� tutulacak personel�n görevlend�rme
yazısının tesl�m alınması

Stratej� Gel�şt�rme Da�re
Bşk.Muhasebe, Kes�n
Hesap ve Raporlama
Müdürlüğü

İlg�l� k�ş�n�n KBS S�stem� - Memur Maaşları modülünde Kefalet
B�lg� G�r�ş� ekranında görev� g�r�l�rKBS

Kef�ll�ğ�n sona 
erd� m�?

İlg�l� ay maaş ÖEB'ler�nde
emanet hesaplarına (362)

alınarak aylık m�zana yansıyan
kefalet a�datı g�r�ş keseneğ� ve

kefalet a�datı aylık
kesenekler�n�n �lg�l� aynı sonuna
kadar kefalet sandığı hesabına

aktarılması

Stratej� Gel�şt�rme Da�re
Bşk.Muhasebe, Kes�n
Hesap ve Raporlama
Müdürlüğü

3' er aylık dönemler �t�bar�yle
Kefalet Sandığı Başkanlığı

hesabına aktarılan tutarlara a�t
dekontlar �le 3'er aylık kefalet

a�dat bordrosunun kefalet
sandığına gönder�lmes� ve
bordroya �st�naden kefalet
cüzdanlarının doldurulması

Stratej� Gel�şt�rme Da�re
Bşk.Muhasebe, Kes�n
Hesap ve Raporlama
Müdürlüğü

Kefalete tab� personel�n
kef�l� görev�n�n sona

erd�ğ�ne da�r yazının tesl�m
alınması

Stratej� Gel�şt�rme Da�re
Bşk.Muhasebe, Kes�n
Hesap ve Raporlama
Müdürlüğü

Kefalet a�datı bordrosu
kefalet sandığına

gönder�ld�

MİF'�n muhasebe
yetk�l�s�nce �mzalanması

M�f

Yazı

BKMYBS

Emanettek� tutarlar
kefalet 

sandığı hesabına
aktarıldı

Tesl�m alınan yazı ek�ndek� kef�ll�
görev�nden ayrılan personele a�t

kefalet radd�yat tahakkuk varakasında
doldurulması �lg�l� �darece zorunlu olan

(personel k�ml�k b�lg�ler�,
görev�,görevden ayrılış sebeb�,

z�mmet ve �l�ş�ğ�n�n bulunup bulunup
bulunmadığı g�b�) b�lg�ler�n tam ve

doğru olup olmadığının; kef�ll� kontrol
yetk�l�s� �se formun harcama

yetk�l�s�nce onaylanıp
onaylanmadığının kontrol ed�lmes�

Yazı ve kefalet
redd�yat tahakkuk

varakası

I

Gönderme Emr� �le
Bankaya tal�mat

ver�l�r.

Kefalet İşlemler�

8 F�nansal Kaynakların Yönet�m� Ana Sürec�
8.4 Muhasebe İşlemler� Sürec�
8.4.5 Kefalet İşlemler� Alt Sürec�
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Kefalet redd�yat tahakkuk 
varakasındak� b�lg�ler�

doğru mu?

Stratej� Gel�şt�rme Da�re
Bşk.Muhasebe, Kes�n
Hesap ve Raporlama
MüdürlüğüKef�ll� görev�nden ayrılan personel

muhasebe yetk�l�s� mutemed� veya
görevl�s� �se kefalet redd�yat tahakkuk

varakasının muhasebe yetk�l�s�nce
onaylanması

Belgeler�n �ade ed�lmes�

Belge �ade 
ed�ld�Kes�len a�datların �ades� �ç�n düzenlenen kefalet

redd�yat tahakkuk varakası �le b�rl�kte KBS s�stem�
personel modülü memur maaşları menüsünden

kefalet a�dat l�stes� (kefalet cüzdanı yok �se) ve/veya
kes�nt�lere �st�naden doldurulan kefalet cüzdanının
kefalet sandığına gönder�lmes� ve kef�ll� görev�nden

ayrılan personel�n kefalet a�dat kes�nt�s�n�n maaş
b�lg� g�r�ş ekranından "kefalet a�datı kes�lm�yor"

seçeneğ�n�n �şaretlenerek s�l�mes�

Kefalet �şlem� 
tamamlandı

KBS Personel
Modolü

Yazı

Kefalet İşlemler�

8 F�nansal Kaynakların Yönet�m� Ana Sürec�
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