IS AKISINA ILiSKIN RiSK VE KONTROLLER

iS AKISI ADI

Depo Y onetimi

SUREC ADI

Depo Yonetimi Alt Siireci

islem Ad:

Mal1 Sayarak Depoya Alimi
Depo giris ve ¢ikis islemleri dikkatli ve kayitlara uygun bir sekilde yapilmalidir. Ambar
Memuru ambar ve depoya konulacak erzak, esya, alet ve malzemelerin iyi bir sekilde
korunmasiyla bunlardan bozulmaya miisait olanlarin zarara ugramadan bir an evvel
sarf'veya kurumlara devri suretiyle elden ¢ikarilmast ile ilgili iglemlerin yapilmasi i¢in
Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisine zamaninda haber vermekle yiikiimliidiir.

Risk Tanimi

Idarenin elinde bulunan kullamilabilir durumda ve kullanimi ekonomik olan dayanikli tagimirlarin hurdaya ayrilmak

etkilenmesi.

Hurdaya ayrilacak dayanikl taginirlar harcama yetkilisinin belirleyecegi en az 3 kisiden olugsan komisyon tarafindan

R.13.1.3-1 suretiyle ¢ikis isleminin yapilmasi sonucu kamu zarari olusmasi riski. Operasyonel

R.13.1.3-2 ll(kmbarda ve ortak kullanim alanlarinda bulunan taslr}lrlarln saylmlarm{n yapllmamam nedeniyle dogru envanter Operasyonel
ayitlarinin olusturulamamasi ve kayitli malzemelerin bulunamamas riski.

R.13.1.3-3 |ihtiyaca uygun ve dogru malzeme alinmamasi. Operasyonel

R.13.1.3-4 malzeme depolarinda yangin ¢ikmasi, hirsizlik vakasinin meydana gelmesi ve depodaki malzemelerin rutubetten Operasyonel

Onleyici, Her islemde,

K13.1.3-1 degerlendirilir. Manuel
Sayimlarmin yapilmasi i¢in harcama yetkilisince, kendisinin veya gorevlendirecegi bir kisinin baskanliginda taginir
kay1t ve kontrol yetkilisinin de katilimiyla, en az ii¢ kisiden olusturulan sayim kurulu olusturulur. Sayim sonuglari,
Yonetmelik ekinde yer alan formata uygun olarak diizenlenecek sayim tutanagi ile kayit altina alinir. Sayim
K.13.1.3-2 tutanaginin sistem kayitlaria uyumlulugu kontrol edilir. Sayim fazlasi taginirlar Bagkanlik tarafindan olusturulan Tespit Edici, Her
e deger tespit komisyonu tarafindan belirlenen degerler iizerinden taginir islem fisi ile sisteme alinir. Sayim noksani islemde, Manuel
taginirlara ise kayittan diisme teklif ve onay tutanagi olusturularak buna istinaden tasinir islem fisi diizenlenerek
kayitlardan silinir. Sayim fazlas1 veya noksani sonucunda olusturulan tagmir islem fisleri iist yazi ve kanitlayici
belgeleri ile muhasebe birimine gonderilir
K.13.1.3-3 | Satin alinacak malzemelerin 6zelliklerini iyi bilinmesi, teknik sartname hazirlanmast. Onleylcﬁ;lglel:ellslemde,
K.13.1.3-4 | Depolarin giivenligi azami 6l¢iide saglanarak gerekli tedbirlerin alinmasi Onleyici, Stirekli,

Manuel




