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ERZURUM TEKNIK UNIiVERSITESI
MUHENDISLIK VE MiIMARLIK FAKULTESI
INSAAT MUHENDISLiIGi BOLUMU STAJ UYGULAMA ESASLARI

A - GENEL ESASLAR

1.

Stajlar, Erzurum Teknik Universitesi Miihendislik ve Mimarhk Fakiiltesi Staj
Uygulama Esaslari’na uygun olarak yapilir.

Ogrenciler, pratik bilgi ve becerilerini arttirmak amac ile ilgili kamu ve 6zel kurum veya
kuruluslarinda en az 60 is giinii staj yapmak zorundadir.

Ogrenci, staj yapmaya en erken 4. yarryili takip eden yaz doneminde baslayabilir. Ancak,
stajin tamami bu donemde yapilamaz ve yapilan staj en fazla 30 is giinii olarak kabul
edilir. Bununla birlikte, zorunlu nedenlerle 4. yariyilin1 takip eden yaz doneminde staj
yapamamis 3. ve 4. sinif 6grencileri stajlarini bir defada tamamlayabilir.

Ogrenciler, staj yaptigi kurum veya kurulusun yasal ve idari kurallarina uymak
zorundadir.

Ogrenci, stajin1 bir Ingaat Miihendisinin yonetim ve denetiminde yapar. Ogrenci, staj
sliresince, staj yoneticisi tarafindan staj konusu ile ilgili olarak belirlenen ¢aligmalara
katilmak zorundadir.

Ogrenci, asagida belirtilen yerlerde stajini yapabilir:
a) Resmi veya 6zel biiro ve santiyeler,
b) Yapi elemanlari imal eden fabrika ve atolyeler.

Staj, biiro staji ve santiye staji olmak iizere iki kisimdan olusur. Biiro staji toplam staj
stiresinin %50’sini gecemez (en fazla 30 is giinli). Ancak toplam staj siiresinin tamami
santiye staji olarak yapilabilir. Bu kapsamda, 6grencinin yapmakla yiikiimli oldugu
toplam 60 is giinii staj dikkate alindiginda INM 301 kodlu Yaz Staji-1 ve INM 302 kodlu
Yaz Staji-1l ile INM 401 kodlu Yaz Staji-III ve INM 402 kodlu Yaz Staji-IV derslerinden
basarili olabilmesi icin sirasiyla en az 15’er is giinii kadar stajinin kabul edilmesi
gerekmektedir.

Biiro Staji kapsaminda yapilabilecek isler genel olarak agagida belirtilmistir:
a) Kesif ve metraj hazirlanmasi,

b) Thale dosyas1 hazirlanmasi,

c) Hakedis diizenleme veya kesin hesap hazirlama ¢alismalart,

d) Paket program kullanilarak mimari ve/veya statik proje tasarimi,

e) Roleve ve atagsman hazirlanmast,

f) Gegici ve kesin kabul tutanaklarinin hazirlamast,

g) Imalat ve Ihrazat is programlarmin hazirlanmast,

h) Santiye laboratuvarlarinda deney yapilmasi.

Santiye Staji kapsaminda yapilabilecek isler genel olarak asagida belirtilmistir:
a) Altyapi, her tiirlii kaba ve ince ingaat islerine ait imalatlari takip etmek,

b) Projenin araziye aplikasyonu,

c) Beton, celik, ahsap vs. yap1 elemanlarinin imalat ve montajint 6grenmek.
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10.

11.

d) (a), (b) ve (c¢) maddelerine ek olarak yapi isletmesi ve santiye teknigine yonelik
konularla birlikte, is giivenligi ile ilgili uygulamalar1 takip etmek,

Insaat Miihendisligi Béliimii’nde ¢ift anadal programina devam eden tiim &grenciler,
Ingaat Miihendisligi Boliimii’nde, ana dali Insaat Miihendisligi Boliimii olan 6grenciler
gibi en az 60 is giinii staj yapmak zorundadir.

Insaat Miihendisligi boliimii 6grencisi olup diger boliimlerin ¢ift anadal programina
devam eden dgrenciler, Ingaat Miihendisligi Béliimii’'nde en az 60 is giinii staj yapmak
zorundadir. Cift ana dal programina devam ettigi boliimdeki stajini ise ilgili boliimiin staj
uygulama esaslarina gore yaparak staj calismasini tamamlar.

STAJ DEFTERI YAZMA ESASLARI

Staj defterleri, bilgisayar destekli yazilmali (MS Word programi ile), elektronik ortamda
(CD/DVD) ve ¢ikt1 alinarak teslim edilmelidir. Defterin yaziminda “Times New Roman”
yazi karakteri kullanilmalidir. Yazi boyutu, boliim basliklarinda 14 (biiyiik harf ve koyu),
alt bagliklarda 12 (biiyiik harf ve koyu), metin i¢inde 12 (kii¢lik harf ve normal) olmalidir.
Defter 1,5 satir aralifi ile yazilmali ve paragraflar arasinda 1 satir aralifi bosluk
birakilmalidir.

Staj defteri Tiirk¢e dilbilgisi kurallarina uyularak yazilmalidir. Yazim esnasinda, mesleki
terminolojinin kullanilmasina 6zen gosterilmelidir. Staj defterinde ve ekinde verilen
evraklarin hicbir kisminda silinti, kazint1 vs. bulunmamalidir.

Staj defterinin yazilmasinda asagidaki hususlar géz 6niinde bulundurulacaktir:

a) Giris bolimiinde, staj yapilan isyeri hakkinda genel bilgi, stajin konusu ve staj
baslangicina kadar yapilan islerin 6zeti verilecektir.

b) Ana boliimde ise, staj yapilan is yerinde staj siiresince takip edilen ya da yapilan isler/
uygulanan yontemler hakkinda bilgiler verilecektir. Bu bilgilerin teknik igerikli ve
detayli olmasina 6zen gosterilecektir. Yapilan aciklamalar, gerektiginde fotograflarla
da belgelenecektir. Staj defterinde numara sirasina gore verilen fotograflarda,
gosterilmek istenen nokta fotografin altina agiklama olarak yazilacak ve fotografa
metnin icerisinde atif yapilacaktir.

c) Staj defterinde (a) ve (b) maddelerine ilaveten ayrica Ggrencinin yaptigi/yapilisini
ogrendigi isler hakkinda agiklamali ve 6rnekli bilgiler ile ¢aligma yerinde bulunan
mesleki donanim, bilgisayar programlari vb. donanimlarin kullanilmasi ile ilgili
bilgiler de bulunabilir.

Staj defteri ekinde sunulacak her tiirlii ¢izim, 6grencinin kendisinin yaptigi ¢izimler
olacaktir. Ozalit veya fotokopi ¢izimler ek olarak sunulamaz. Cizimler teknik resim
kurallarina uygun olacak sekilde elle veya bilgisayar ortaminda yapilabilir.

Yapilan staj tiiriine uygun olacak sekilde staj defteri ekinde, asagida belirtilen belgelerden
en az iki adedi sunulmalidir. Sunulan bu belgelere metnin igerisinde atif yapilmalidir. Staj
defterinin sonunda ekte sunulan belgelerle ilgili 6zet agiklamalar yapilmalidir. Staj
defterine yapistirilan fotograflar ile dijital ortamda sunulan belgeler staj defteri eki olarak
sunulamaz.

a) Kesif Ozeti Cetveli

b) Hakedis Raporu

c) Roloveler, Atagsmanlar (en fazla iki adet)
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d) Yap1 Metraj Cetveli (isin yalniz kiigiik bir bolimiine ve herhangi iki kalem ise ait
olacaktir)

e) Gegici ve kesin kabul tutanaklari

f) Imalat ve Ihrazat is programlari

g) Statik ve/veya mimari projeler (isin bir boliimiine ait)

h) Santiye laboratuvarlarinda yapilan deneylerden elde edilen sonuglar.

Ogrenci, staj defterinde doldurmasi gereken tiim kisimlar1 eksiksiz bir sekilde
doldurmalidir. Her sayfaya bir sayfa numarasi ve o giin yapilan isleri 6zetleyen bir baslik
verilmeli, verilen sayfa numarasi ile yazilan baslik haftalik ¢alisma ¢izelgesine de
mutlaka iglenmelidir.

Ogrenci, staj calismasinin sonunda staj defterini ve ekinde verdigi belgelerin tamamini
staj yoneticisine kontrol ettirmeli ve mutlaka onaylatmalidir. Onaylanmamis sayfa veya
belgeler degerlendirmeye alinmaz.

Staj calismasinin sonunda 6grenciye ait Staj Degerlendirme Formu (EK-C), kurulusun
yetkili amiri veya staj yoneticisi tarafindan eksiksiz doldurulur ve gizli zarf igerisinde
Erzurum Teknik Universitesi Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi insaat Miihendisligi
Boliimii’ne gonderilir.

Staj ¢aligmasini tamamlayan &grenci, Ingaat Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonunca
ilan edilen tarihe kadar staj defterini, eklerini ve varsa kendisine teslim edilmis olan
kapali zarftaki Staj Degerlendirme Formu’nu Insaat Miihendisligi Boliimii Staj
Komisyonuna imza karsiligi teslim eder. Staj Degerlendirme Formunun elektronik
ortamda doldurulmasi staj1 yaptiran kurum/kurulustan talep edilebilir. Zamaninda teslim
edilmeyen staj evraklari degerlendirmeye alinmaz.

STAJ CALISMASININ DEGERLENDIRILMESI

Insaat Miihendisligi Boliimii Staj Komisyonu, teslim alinan defterlerin ve Staj
Degerlendirme Formlarinin incelenmesini, Bolim Baskaninin onayr ile boliimdeki
ogretim elemanlart ile birlikte yapar.

Staj degerlendirmesi, “dosya incelenmesi/okunmasi” ve “miilakat” olmak iizere iyi ayri
boliimden olusur. Boliim Staj Komisyonu her degerlendirme doénemi Oncesinde “Staj
Degerlendirme Formu” hazirlayarak 6gretim elemanlarinin ayni dlgiitler dogrultusunda
degerlendirme yapmasini saglar.

Staj defterlerinin incelenmesi sonucunda, staj evrakinda ve ekli belgelerinde tahrifat
yapan veya staj calismasi yapmadigi halde staj defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen
ogrenciler hakkinda, Ogrenci Disiplin Yénetmeligi ¢er¢evesinde sorusturma agilir.

Staj ¢alismalarinin incelenmesinin sonucunda, dgrencilerin kabul edilen staj siireleri ilan
edilir ve bilgi i¢in Miihendislik ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanligi’na gonderilir.

INSAAT MUHENDISLIGi BOLUMU STAJ KOMiSYONU
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